Requisitos:
1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), en la que se informa la devolucién de la licencia de
conducir dominicana, indicando el nombre completo y rango del
funcionario que termind misién en el pais.

2-Entrega del carné original de la licencia de conducir dominicana.

Solicitud duplicado por pérdida y/o
deterioro de los carnés de acreditacion,
exencioén del Impuesto a la Transferencia
de Bienes Industrializado y Servicios
(ITBIS) y de la licencia de conducir.

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando el duplicado por pérdida o deterioro de los
carnés de acreditacion, de exencién del Impuesto a la Transferen-
cia de Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS) y de la licencia de
conducir.

2-Copia del pasaporte y del carné de identificacion emitido por el
Ministerio de Relaciones Exteriores (MIREX), de los agentes
diplomaticos y/o representante y funcionarios de las organizacio-
nes internacionales.

3-Declaraciéon de denuncia emitida por la Policia Nacional en caso
de pérdida o robo.

4-Foto 2x2 escaneada en formato digital PNG, la cual debe ser
enviada a los correos electrénicos:
inmunidadesyprivilegios@mirex.gob.do /
protocolord@mirex.gob.do

@

Requisitos:

Solicitud para el Registro Nacional del
Contribuyente (RNC)

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), requiriendo el Registro Nacional de Contribuyente
(RNO).

2-Formulario de Declaracion Jurada para el registro y actualiza-
cion de datos de sociedades (RC-02), completado, firmado y
sellado.

3-Copia del pasaporte de la persona representante designada por
la Mision y/o representante del Organismo Internacional.

Observacion: La Direccidén General de Impuestos Internos (DGII),
podra requerir los documentos adicionales que considere necesa-
rio.

@ Solicitud de Traspaso de Vehiculo de Motor

A

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando el traspaso del vehiculo, con las informacio-
nes del beneficiario (nombres y apellidos, cargo que ocupa u
ocupd) o de la Misidon, o del titular del vehiculo y los datos del
comprador (cédula, pasaporte y/o RNC). —

2-Matricula original.

3-Orden de exoneracion emitida por el Ministerio de Hacienda vy
Economia (fecha de exoneracion del vehiculo).

4-Placa o chapa de metal.

5-Recibo de pago de la tasa impositiva establecida por el Ministe-
rio de Hacienda y Economia para el traspaso.

6-Copia de cédula de identidad o pasaporte del comprador.
7-Acto de venta original debidamente firmado y notarizado. En
caso de que el traspaso sea por estado inservible, se debe anexar
lo siguiente:

a) Acta policial indicando el hecho.

b) Carta de descargo emitida por el seguro.

c) Fotos del estado en que se encuentra el vehiculo.

Solicitud de Nacionalizacién de
Vehiculo de Motor

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando la nacionalizacion del vehiculo, con las
informaciones del beneficiario (nombres y apellidos, cargo que
ocupo). Asimismo, se debera explicar claramente las razones por
la cual se decide nacionalizar dicho vehiculo, ya sea un agente
diplomatico, representante o funcionario de una organizacion
internacional.

2-Matricula original.

3-Orden de exoneracion emitida por el Ministerio de Hacienda vy
Economia (fecha de exoneracion del vehiculo).

4-Placa o chapa de metal.

5-Recibo de pago de la tasa impositiva establecida por el Ministe-
rio de Hacienda y Economia.

Solicitud de Reembarque de
Vehiculo de Motor

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando el reembargue del vehiculo, con las informa-
ciones del beneficiario (nombres y apellidos, cargo que ocupd) e
indicar pais de destino.

2-Orden de exoneracion emitida por el Ministerio de Hacienda y
Economia (fecha de exoneracion del vehiculo).

3-Placa o chapa de metal.

4-Recibo de pago de tasa impositiva establecida por el Ministerio
de Hacienda y Economia.

5-Matricula original.

Observacion: En el caso de que el pais de destino requiera la
matricula original del vehiculo a reembarcar, se debera informar al
Ministerio de Relaciones Exteriores (MIREX) en la misma Nota
Verbal que se solicite el reembarque, y anexar copia de la referida
matricula.

Ministerio de Relaciones Exteriores

Repuiblica Dominicana

Direccion de Ceremonial
de Estado y Protocolo

l. Acreditaciones

Solicitud de carné

Requisitos:
1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), informando la llegada del funcionario al pais e indicando a
quién sustituye.
2-Copia del nombramiento y/o designacién emitida por el pais de
origen acreditante.
3-Formulario debidamente completado.
4-Copia del pasaporte diplomatico u oficial.
5-Sello de entrada al pais.
6-Foto 2x2 con el fondo blanco, (No selfie) escaneada en formato
JPG o PNG, en buena resolucidn, la cual debera ser enviada a los
correos electrénicos:
adiplomatica@mirex.go.do / protocolord@mirex.gob.do
7-Firma del incumbente en tinta azul, buen grosor, escaneada en
formato JPG o PNG, la cual debera ser enviada a los correos electro-
nicos: adiplomatica@mirex.go.do / protocolord@mirex.gob.do

) Solicitud de renovacién de carné
E de acreditacion

%

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando la renovacion del carné.

2-Formulario debidamente completado.

3-Devolucion del carné vencido del beneficiario.

4-Copia del pasaporte diplomatico u oficial.

5-Foto actualizada tamaio 2x2, fondo blanco, (No selfie) escaneada
en formato JPG o PNG, en buena resolucion, la cual debera ser
enviada a los correos electrénicos:

adiplomatica@mirex.go.do / protocolord@mirex.gob.do

6-Firma del incumbente en tinta azul, buen grosor, escaneada en
formato JPG o PNG, la cual debera ser enviada a los correos electré-
nicos:

adiplomatica@mirex.go.do / protocolord@mirex.gob.do

Departamento de
Inmunidades y Privilegios

lladas por la
y el reglamento No 31de Je rigen al
nsular y Organismos Internacionales

acreditados en la Republica Dominicana.

Devolucion del carné de acreditacion
por término de mision en el pais

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), notificando el término de mision.
2-Devolucion del carné de acreditacion original.

Observaciones y sugerencias:

a)No firmar sobre lineas ni hojas cuadriculadas.
b)Seleccionar solo la parte de la firma y/o foto al momento de
escanear el documento.

c)Remitir los archivos de la firma y/o foto de manera individual.
d)Nombrar los archivos remitidos con el nombre del solicitante para
que sea de facil identificacion. —_—




ll.Proceso Sistematizado
|
Ventanilla Unica
de Comercio Exterior VUCE

Documentacion para la
Exoneracién de Vehiculo

Requisitos:
1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), en la que se solicite la exoneracion de derechos e impues-
tos de Aduanas y del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Industrializados y Servicios (ITBIS). Esta nota debe incluir las
caracteristicas detalladas del vehiculo (chasis, aflo, marca vy
modelo), asi como el nombre completo y rango del propietario,
ademas de la identificacién de las Misiones Diplomaticas y/u
Organismos Internacionales involucrados, segun corresponda.
2-Copia del documento de embarque pertinente, ya sea Bill of
Lading (BL) o Air Waybill (AWB).
3-Plantilla de Liguidacion Aduanera (impresién o "printer"), en
estado 30 (inspeccionada) y/o estado 40 (aprobada).
4-Carta de endoso emitida por la concesionaria, en caso de que el
vehiculo haya sido adquirido en el pais.
5-Formulario IET-O07 para Embajadas o IET-003 para Organismos
Internacionales, debidamente descargados y completados desde
la pagina web oficial del Ministerio de Hacienda y Economia, para
su inclusién en el expediente.
6-Declaracion Unica Aduanera (DUA) correspondiente.

Observacion: Para subir la solicitud a la referida plataforma,
deberdn hacerlo mediante un agente aduanal, debidamente
contratado por el funcionario o la misiéon, o a través de la concesio-
naria donde se adquirié el vehiculo.

Una vez completado este tramite, el Ministerio de Relaciones
Exteriores (MIREX), remitira el oficio mediante la referida platafor-
ma al Ministerio de Hacienda y Economia, quien aprobard y enviara
el documento fisico que autoriza a la Direccion General de Impues-
tos Internos (DGII), para que, el Centro de Servicios de Vehiculo de
Motor, proceda con la emision de placa y matricula.

= Solicitud de Exoneracién para
\/ importacién efectos personales y
[ articulos para uso de la Misién

Requisitos:
1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando la exoneracion de derechos e impuestos de
aduanas y del Impuesto a la Transferencias de Bienes Industrializa-
dos y Servicios (ITBIS), especificando el nombre y rango del
beneficiario y detallando los articulos para uso de las Misiones y/u
Organismos.
2-Copia del documento de embarque, que puede ser Bill of Lading
(BL) o Air Waybill (AWB).
3-Plantilla de liquidacion Aduanera (impresiéon o "printer”) en
estado 30 (inspeccionada) y/o estado 40 (aprobada).
4-Formulario IET-O07 para Embajadas y IET-003 para Organismos
Internacionales, debidamente descargados y completados desde
la pdgina web del Ministerio de Hacienda y Economia, para que
formen parte del expediente. ==p

5-Declaracién Unica Aduanera (DUA) correspondiente.

l. Procesos no Sistematizado
—

Son aquellas solicitudes que no se gestionan a través del Sistema
de Ventanilla Unica de Comercio Exterior (VUCE-RD), sino
mediante la entrega fisica al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), de las solicitudes y sus requisitos establecidos para cada
tradmite.

Solicitud de exencidon del impuesto a la
= Transferencia de Bienes Industrializados y
-ll!e Servicios (ITBIS), por la compra de pasajes
=0 aéreos requeridos por las Embajadas y

Organismos Internacionales
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Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), en la cual se solicite la exoneraciéon del Impuesto a la
Transferencia de Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS), por
concepto de adquisicion de pasaje aéreo.

2-Cotizacidén o factura proforma de la adquisicion del pasaje aéreo,
en la que se refleje el Impuesto a la Transferencia de Bienes
Industrializados y Servicios (ITBIS), debidamente firmada y sellada,
e indicando las especificaciones de rutas y lineas aéreas correspon-
dientes.

Solicitud de Carné de Exencién del Impuesto
$) a la Transferencia de Bienes Industrializados
y Servicios (ITBIS)

Requisitos:
1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), requiriendo el carné del Impuesto a la Transferencia de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS), incluyendo la informa-
cion completa del funcionario diploméatico y/o representante de la
organizacion internacional (nombres y apellidos, y el rango que
ostenta).
2-Copia del pasaporte vigente del funcionario diplomatico o
representante de la organizacioén internacional.
3-Copia del carné de acreditacion del beneficiario emitido por el
Ministerio de Relaciones Exteriores (MIREX).
4-Fotografia reciente, tamafio 2x2, escaneada en formato digital
JPG, la cual debe enviarse a las siguientes direcciones de correo
electronico:
inmunidadesyprivilegios@mirex.gob.do /
protocolord@mirex.gob.do

Solicitud de renovacion del carné de exencién
del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Industrializados y Servicios (ITBIS)

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando la renovacion del carné de Transferencia de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS) con la informacion del
funcionario diplomatico y/o representante de la organizacion
internacional (nombres y apellidos, y el rango que ostenta).
2-Original del carné de exenciéon del Impuesto a la Transferencia de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS) vencido. ==

3-Copia vigente del pasaporte diplomatico u oficial (de servicio) del
funcionario.
4-Copia del carné de identificacion emitido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores (MIREX), correspondiente al funcionario
diplomatico.

\ Devolucion del carné de exencién del
‘r@ Impuesto a la Transferencia de Bienes
Industrializados y Servicios (ITBIS)

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), devolviendo el carné del Impuesto a la Transferencia de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS), sefalando la informacion
completa del funcionario diplomatico y/o representante de organis-
mo, incluyendo nombres y apellidos, asi como el rango que ostento.
2-Carné original de exencion de Impuestos a la Transferencia de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS).

D Otras solicitudes para la exencién del
Impuesto a la Transferencia de Bienes
Industrializados y Servicios (ITBIS).

Por concepto de compras, servicios diversos, impuesto al
0.15% por emisidon a cheques, pagos por transferencias
electrdnicas y servicios de hospedajes.

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), indicando en la solicitud el impuesto correspondiente a
exonerar.

2-Factura proforma o cotizacion, que refleje de manera explicita el
Impuestos a la Transferencia de Bienes Industrializados y Servicios
(ITBIS) a exonerar, firmada y sellada por el proveedor, incluyendo el
Registro Nacional de Contribuyentes (RNC) del mismo.

Observacion: La Direccidn General de Impuestos Internos (DGII),
podra requerir documentos adicionales en funcion del tipo de
solicitud y verificacion que considere necesaria para los fines
solicitados.

‘w Exenciones del Impuesto Selectivo al
d Consumo (ISC)

Por concepto de seguros de vehiculos, de
infraestructuras, por incendios y de vida.

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando la exencion del Impuesto Selectivo al Consumo
(ISC), especificando el tipo de seguro y la informacién del funciona-
rio o entidad beneficiaria.

2-Factura proforma o cotizacién, que refleje claramente el Impuesto
Selectivo al Consumo (ISC), firmada y sellada por el proveedor,
detallando el servicio de cobertura del seguro.

3-Copia de la matricula del vehiculo, en caso de que la solicitud sea
para seguros de vehiculos.

4-Desglose de cobertura de la poliza de seguro. —

Solicitudes de exencidn del Impuesto Selectivo

al Consumo (ISC) e Impuestos a la Transferencia
de Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS),

por conceptos de servicios de telecomunicaciones.

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), solicitando la exoneracion del Impuesto Selectivo al
Consumo (ISC) y del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Industrializados y Servicios (ITBIS), detallando los servicios y
cuentas contratadas con las compafias telefénicas por par la
Mision Diplomatica y/o representacion del Organismo Internacio-
nal.

2-Factura proforma, cotizacion o copia de la factura original del
servicio de telecomunicaciones, en la que se refleje claramente el
detalle del Impuesto Selectivo al Consumo (ISC) y del Impuesto a
la Transferencia de Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS),
correspondiente, debidamente firmada y sellada por el proveedor,
incluyendo el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC) del
mismo.

Solicitudes de exenciones por compras
inmobiliarias

Requisitos:
1-Para solicitar exenciones relacionadas con la compra de inmue-
bles, favor comunicarse con el Departamento de Inmunidades y
Privilegios a través de los correos electrénicos:
inmunidadesyprivilegios@mirex.gob.do /
protocolord@mirex.gob.do / con el fin de recibir los requisitos
correspondientes para este tipo de solicitudes.

O —| Solicitud de emisién de licencia
. de conducir
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Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), requiriendo la emision de la licencia de conducir.

2-Copia del pasaporte vigente del interesado.

3-Copia del carné de acreditacién emitido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores (MIREX).

4-Copia vigente de la licencia de conducir del pais de procedencia.

&
Solicitud de renovacién de
licencia de conducir

Requisitos:

1-Nota diplomatica dirigida al Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIREX), requiriendo la renovacién de la licencia de conducir
dominicana.

2-Copia de la licencia de conducir dominicana vencida.

3-Copia del pasaporte vigente y del carné de acreditacion emitido
por el Ministerio de Relaciones Exteriores (MIREX), vigentes de los
agentes diplomaticos y/o representantes y funcionarios de las
organizaciones internacionales. —_—



